Terminy uzyte w niniejszej Polityce PrywatnosSci majg takie samo znaczenie jak w rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnym rozporzgdzeniu o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z04.05.2016, str. 1, ze zmiang ogtoszong w Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018, str. 2), chyba Ze
inaczej zdefiniowano je w niniejszej Polityce PrywatnoSci.

Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Dziat szkoleniowy spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig
z siedzibg w Poznaniu, ul. Franciszka Ratajczaka 44, 61-728 Poznan, KRS 0000990775

Inspektor ochrony danych

Obowigzki inspektora ochrony danych osobowych petni Dariusz Janiec. W sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych, w tym na potrzeby realizacji praw zwigzanych z przetwarzaniem,
kontakt mozliwy jest pod adresem: ????

Cele przetwarzania danych osobowych i podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji szkolenh

Jezeli nalezg Panstwo do grona uczestnikow szkolen, dokonujg Panstwo zgloszenia uczestnika na
szkolenia, to Pahstwa dane przetwarzamy w celu zawarcia lub realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), a w okreSlonych przypadkach do realizacji celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych mogg obejmowaC dane identyfikacyjne, dane
adresowe, dane kontaktowe, dane o charakterze finansowym, dane o charakterze stuzbowym
(funkcja/stanowisko).

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest wymogiem umownym, a odmowa ich podania moze uniemozliwi¢ zawarcie lub
realizacje umowy.

Przetwarzanie danych osobowych klientéw, dostawcoéw

Jezeli nalezg Panstwo do grona naszych klientéw, dostawcéw lub partneréw, to Panstwa dane
przetwarzamy w celu zawarcia lub realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), a w okre$lonych
przypadkach do realizacji celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych mogg obejmowaC dane identyfikacyjne, dane
adresowe, dane kontaktowe, dane o charakterze finansowym, dane o charakterze stuzbowym
(funkcja/stanowisko).



W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest wymogiem umownym, a odmowa ich podania moze uniemozliwi¢ zawarcie lub
realizacje umowy.

Przetwarzani nych wych oséb korz i h z formularza kontaktow

Mozemy Swiadczyé na Panstwa rzecz okreSlone ustugi za poSrednictwem Srodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegdlnoSci Internetu lub innych sieci elektronicznych w szerszym znaczeniu,
ktorych Swiadczenie jest w duzym stopniu zautomatyzowane i nie wymaga istotnego udziatu
cztowieka, a ktére nie bylyby mozliwe bez zastosowania technologii telekomunikacyjnych.

S3g to nastepujgce ustugi:

e jesli podali nam Panstwo adres e-mail w celu otrzymywania od nas informacji handlowych w
rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng, to Panstwa dane bedg przetwarzane na podstawie Panstwa zgody (art. 10 ust.
2 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng w zwigzku z art. 6
ust. 1 lit. a RODO),

e dane mogg byé rowniez przetwarzane do celéow kontaktowych za posrednictwem
elektronicznego formularza kontaktowego (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych mogg obejmowaé dane identyfikacyjne, dane
adresowe, dane kontaktowe, dane o charakterze finansowym, dane o charakterze stuzbowym
(funkcja/stanowisko).

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie (bez wplywu na zgodno$S¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej
wycofaniem), prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe mogg byC przetwarzane w formie profilowania analitycznego,
sprzedazowego oraz marketingowego, w celu dostosowania naszych materiatéw do Pahstwa potrzeb i

zainteresowan oraz w celu dokonywania pomiardw, ktére pozwolg na udoskonalanie naszych ustug.

Przetwarzanie danych osobowych w celach kontaktowych

Panstwa dane osobowe mogg by¢ réwniez przetwarzane w celach kontaktowych (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych mogg obejmowaé dane identyfikacyjne, dane
kontaktowe.

Majg Pahstwo prawo do dostepu do swoich danych, ich sprostowania, przenoszenia i usuni€cia,
atakze prawo do ograniczenia przetwarzania danych oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych w celu zatrudnienia



Jesli sg Panstwo zainteresowani naszymi ofertami pracy/wspétpracy, to Panstwa dane przetwarzamy
na podstawie dobrowolnie zgtoszonej przez Panstwa aplikacji na okreSlone stanowisko (art. 6 ust. 1
lit. a RODO). Do realizacji tego celu przetwarzamy dane w okreSlonym przez Panstwa zakresie — na
podstawie informacji dobrowolnie umieszczonych w Panstwa Zyciorysach, dokumentach
aplikacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Przetwarzamy Panstwa dane osobowe rowniez do celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W przypadku checi
uczestnictwa w kolejnych rekrutacjach, projektach realizowanych w przysztoSci lub zawarcia w
dokumentach aplikacyjnych informacji, ktére mogg zosta¢ uznane za dane wrazliwe bedg one
przetwarzane na podstawie dobrowolnie wyraZonej przez Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9
ust. 2 lit. a RODO).

Kategorie przetwarzanych danych obejmujg: imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, wskazane
przez Panstwa dane kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia, firme (w przypadku oséb prowadzacych jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg), a
takze inne dane, ktére podali Paristwo w dokumentach aplikacyjnych, Zzyciorysach.

Dane przechowywane bedg przez okres prowadzenia danej rekrutacji, chyba ze wyrazg Panstwo
zgode na dalsze ich przechowywanie na potrzeby rekrutacji prowadzonych w przysztoSci.

W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie (bez wplywu na zgodnoS¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej
wycofaniem), prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do usuniecia danych,
prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych w celu wziecia udziatu w rekrutacji jest dobrowolne. Dokumenty aplikacyjne powinny
jednak zawieraC przynajmniej nastepujgce informacje: imi¢ (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia. Zakres
ten wynika z art. 22(1) § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
Podanie innych danych osobowych jest nieobowigzkowe.

Pozostate cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

W okresSlonych przypadkach mozemy réwniez przetwarzaC Panstwa dane takZe do innych celdow.
Moze wigzaC sie to z wydtuzeniem okresu przechowywania Panistwa danych. W celach niezbednych
do realizacji cigzacych na nas obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) Panstwa dane
bedziemy przetwarzac:

e przez czas wykonywania obowigzkow prawnych nakfadanych na nas przez wtasciwe przepisy,
w tym m.in. przepisy prawa podatkowego,

e przez czas, w ktérym okreSlone przepisy prawa nakazujg nam przechowywa¢ dane (przepisy
te mogg przewidywac rézny okres przechowywania danych).

Jezeli przetwarzamy Panstwa dane osobowe do realizacji celdw wynikajgcych z naszych prawnie
uzasadnionych intereséw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), robimy to na potrzeby:

e ustalania, obrony i dochodzenia roszczenr, co obejmuje réwniez sprzedaz naszych
wierzytelnosci innemu podmiotowi,
promocji naszych produktéw ustug,
tworzenia zestawien, analiz i statystyk,
archiwizacji.



Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Panfstwa danych osobowych mogg by¢ oddzielni administratorzy danych osobowych lub
podmioty przetwarzajgce. Jezeli zlecimy innemu podmiotowi operacje, ktdérych istotg jest
przetwarzanie danych osobowych, to odbedzie sie to zgodnie z art. 28 oraz art. 32 RODO, czyli w
ramach powierzenia danych osobowych do przetwarzania. Powierzenie Pafhstwa danych osobowych
bedzie dotyczyC wylgcznie operacji, w ramach ktérych przetwarzanie danych jest glownag,
pierwszorzedng aktywno$cig, a nie efektem innych, pobocznych proceséw.

Dostep do Pahstwa danych osobowych mogg uzyskaC réwniez tzw. strony trzecie. Zgodnie z definicjg
przedstawiong w RODO strong trzecig nie jest osoba, ktdrej dane dotyczg, administrator lub podmiot
przetwarzajgcy, ani przedstawiciel administratora lub podmiotu przetwarzajgcego. Bedg to gtéwnie
organy publiczne, ktére w Swietle RODO nie sg uznawane za odbiorcéw, ale mogg otrzymywaé dane
osobowe w ramach konkretnego posteépowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem
panstwa cztonkowskiego.

Odbiorcami danych mogg by¢ dostawcy ustug zaopatrujgcych w rozwigzania informatyczne,
techniczne oraz organizacyjne, umozliwiajgce obstuge oraz zarzgdzanie organizacjg (rachunkowos¢,
operatorzy pocztowi i kurierzy, dostawcy ustug internetowych, w tym poczty elektronicznej,
oprogramowania, hostingu), kancelarie prawne i firmy prawnicze Swiadczgce ustugi prawne.

Przekazywanie danych osobowych
Przekazywanie danych osobowych moze odbywac sie:

na podstawie decyzji stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony (art. 45 RODO),

z zastrzezeniem odpowiednich zabezpieczen, w tym standardowych klauzul ochrony danych,
zatwierdzonego kodeksu postepowania, zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji (art. 46
RODO),

zgodnie z wigzgcymi regutami korporacyjnymi (art. 47 RODO),

po uwzglednieniu wyjgtkéw w szczegdlnych sytuacjach (art. 49 RODO).

Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody bedg przechowywane do
momentu jej wycofania. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnoSc¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Dane osobowe niezbedne do wykonania umowy lub podjecia dziatah przed jej zawarciem bedg
przechowywane przez okres 5 lat, liczgc od kofhca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin
ptatnoSci podatku.

Dane osobowe niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora polegajgcych na ustalaniu, dochodzeniu lub obronie przed roszczeniami bedg
przechowywane do momentu uptywu terminu przedawnienia. Ogdlny termin przedawnienia roszczeh
wynosi 6 lat. W przypadku roszczen zwigzanych ze Swiadczeniami okresowymi wynosi on trzy lata.
Koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzien roku kalendarzowego.

Prawa przystugujace w zwigzku z przetwarzaniem



W zwigzku z dokonywanym przez nas przetwarzaniem danych osobowych w okreSlonych przypadkach
mogq skorzysta Panstwo z opisanych ponizej praw.

Bez zbednej zwiloki, w terminie jednego miesigca od otrzymania wniosku przekazemy Panstwu
informacje o Srodkach podjetych w odpowiedzi na Panstwa wniosek. W razie potrzeby okres ten
moze zostaC przediuzony o dwa miesigce, w zaleznoSci od stopnia ztoZono$ci wniosku lub liczby
whioskéow. W takim wypadku poinformujemy Panstwa o konieczno$ci przedtuzenia okresu
rozpatrywania wniosku i podamy powody opdznienia.

Prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie (art. 7 ust. 3 RODQ)

Jezeli Pahstwa dane sg przetwarzane na podstawie dobrowolnie udzielonej zgody, to mogg Panstwo
w kazdej chwili zrezygnowa¢ z dokonywania operacji na danych na tej podstawie. Wdwczas
niezwlocznie zaprzestaniemy przetwarzania danych na potrzeby realizowania celu w jakim zostata
zebrana zgoda. Pragniemy jednak zaznaczyC, Ze wycofanie zgody nie wplywa na fakt, ze
przetwarzanie danych osobowych na podstawie zgody bylto legalne przed jej wycofaniem.

Prawo dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO)

Mogg Panstwo otrzymaC od nas informacje dotyczgce przetwarzania przez nas Panstwa danych
osobowych oraz uzyskac ich kopi€. Zostanie ona Pafnstwu udostepniona w popularnym formacie pliku
informatycznego. Pierwsza kopia zostanie udostepniona bezptatnie, jednak za wydanie kolejnej
mozemy naliczy¢ optate w wysokosci, ktérg okreslimy zgodnie z warunkami wynikajgcymi z RODO.

Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO)

JesteSmy zobowigzani do zapewnienia doktadnosci przetwarzanych przez nas danych. Mogg Pahstwo
zgdaé poprawienia lub usuniecia swoich danych, jeZeli sg one niedoktadne, niekompletne lub zostaty
zebrane niezgodnie z prawem. Ciezar udowodnienia tych nieScistoSci spoczywa jednak na osobie,
ktérej dane dotyczg.

Prawo do usuniecia danych, w tym ,,prawo do bycia zapomnianym” (art. 17 RODO

Na Panstwa zadanie jesteSmy zobowigzani do usuniecia dotyczgcych Panstwa danych osobowych.
Dokonamy tego, jezeli:

cele, do ktérych zebrano dane zostaty juz zrealizowane,

jedyng podstawg prawng przetwarzania PahAstwa danych osobowych byta zgoda, ktéra
nastepnie zostata wycofana i nie ma innych podstaw prawnych do dalszego przetwarzania
Panstwa danych osobowych,

e jedyng podstawg prawng przetwarzania byta zgoda wyraZzona przez osobe ponizej
trzynastego roku zycia,

e w oparciu o art. 21 RODO whniesli Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania i uwazajg Panstwo,
ze nie mamy zadnych nadrzednych podstaw prawnych pozwalajgcych na dalsze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych,

e Panstwa dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem tzn. w celach niezgodnych z
prawem lub bez jakiejkolwiek podstawy do przetwarzania danych osobowych.

»Prawo do bycia zapomnianym?”, to szczegdlna forma prawa do usuni€cia danych. Jezeli Panstwa dane
zostaly opublikowane, przyktadowo na niniejszej stronie internetowej, a przy tym przystuguje Panstwu
prawo do zgdania usuniecia tych danych, to jesteSmy zobowigzani do usuniecia wszelkich ich kopii



oraz odnos$nikéw prowadzgcych do tych danych. Musimy réowniez podjgC dziatania, by inne
podmioty, ktére przetwarzaty Panstwa dane osobowe réwniez usunely je ze swych zasobdéw. To
prawo nie jest jednak bezwzgledne — podejmujgc dziatania zmierzajgce do jego realizacji musimy
uwzgledni¢ dostepna technologie i koszty, co moze ograniczy€ jego zastosowanie.

Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO

JesteSmy zobowigzani do ograniczenia przetwarzania Pahstwa danych osobowych na Panhstwa
zgdanie. W takim przypadku musimy powstrzymac sie przed dokonywaniem jakichkolwiek operacji
na danych poza ich przechowywaniem. JeZeli majg Panstwo watpliwo$ci co do prawidtowoSci
danych, to ograniczymy ich przetwarzanie na okres umozliwiajgcy sprawdzenie tej kwestii.
Ograniczymy przetwarzanie rownieZ wtedy, gdy wniosg Panstwo sprzeciw.

Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO)

Posiadajg Panstwo prawo do otrzymania danych osobowych oraz ich przestania do innego,
wybranego przez Panstwa administratora danych osobowych. Prawo do przenoszenia przystuguje, gdy
Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) lub
gdy jest to niezbedne do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), a operacje na danych sg
dokonywane w sposdb zautomatyzowany, czyli bez udziatu cztowieka.

Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 RODO)

Mogg Pahstwo zgdaé zaprzestania przetwarzania Panstwa danych osobowych, w szczegdlnoSci z
przyczyn zwigzanych z Pahstwa szczegdlng sytuacja.

Sprzeciw nie ma jednak zastosowania, jezeli wyrazili Panstwo zgode na przetwarzanie. W takiej
sytuacji powinni Pahstwo wycofaé przedmiotowg zgode — skutek bedzie taki sam, ale z prawnego
punktu widzenia sprzeciw i wycofanie zgody to dwie rézne instytucje, ktére znajdujg zastosowanie w
odmiennych przypadkach.

Nie mogg Panstwo wnie$¢ skutecznego sprzeciwu, jezeli:

e przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO),

e przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia cigzgcego na nas obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. c RODO),

e przetwarzanie jest konieczne do ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg,
lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d RODO).

Prawo do niepodlegania zautomatyzowanym decyzjom w_indywidualnych przypadkach, w tym
profilowaniu (art. 22 RODO)

Majg Pahstwo prawo do niepodlegania decyzjom opartym wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, jezeli takie decyzje miataby wywotywa¢ wobec Panstwa skutki

prawne bgdz w podobny sposob istotnie na Panstwa wptywac.

Zautomatyzowane przetwarzanie Panstwa danych, w tym profilowanie jest jednak dopuszczalne,
jezeli:

e jest to niezbedne do zawarcia lub wykonania umowy,



e jest to dozwolone prawem Unii Europejskiej lub prawem panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlegamy i ktére przewiduje wiasciwe Srodki ochrony praw, wolnoSci i Panstwa prawnie
uzasadnionych intereséw,

e opiera sie na Pafnstwa wyraznej (niedomniemanej) zgodzie.

Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO)

Jesli uwazajg Pahstwo, Ze przez nasze dziatania zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Panstwa prawa zostaly naruszone, mogg Pahstwo wnieSC skarge do organu nadzorczego, czyli
niezaleznego organu publicznego odpowiedzialnego za monitorowanie stosowania RODO. Na terenie
Polski funkcje te petni Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Kontakt z organem nadzorczym
mozliwy jest:

drogg korespondencyjng: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
drogg elektroniczng za  poS$rednictwem  skrzynki podawczej dostepnej pod
adresem: https://www. .gov.pl/pl/p/kontak

e drogg telefoniczng pod numerem infolinii: 606-950-000.

Wymienione powyzej prawa mogg by¢ ograniczone w niektorych sytuacjach, np. kiedy mozemy
wykazaC, ze jesteSmy zobowigzani prawnie do przetwarzania Panstwa danych. Jesli pragng Panstwo
skorzystaC z naleznych praw, wszystko co nalezy zrobic to przesta¢ odpowiednig pro$be korzystajgc z
danych kontaktowych wskazanych w Polityce PrywatnoSci.

Zmiany w Polityce Prywatnos$ci

Zastrzegamy mozliwo$C aktualizacji naszej Polityki Prywatnosci. Zmiany mogg wynika¢ z
nastepujgcych przyczyn:

e ze wzgledu na koniecznoS¢ dostosowania postanowien polityki PrywatnoSci do
obowigzujgcych przepiséw prawa lub decyzji uprawnionych wtadz publicznych,

e na skutek zmiany interpretacji przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (majgcej
wptyw na tresc Polityki Prywatnosci),

e wskutek orzeczeh sgddw, decyzji, rekomendacji lub zaleceh wtasciwych w danym zakresie
urzedoéw lub organdw,

e konieczno$C usuniecia bteddw lub omylek pisarskich znajdujgcych sie w tresSci Polityki
Prywatnosci,

e zmiane danych, w tym np. danych teleadresowych, nazw, danych kontaktowych czy
aktualizacje linkdw zamieszczonych w tresci Polityki Prywatno$ci.

Zmiany wchodzg w zycie natychmiast po ich zamieszczeniu na stronie.


https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

